LIITE 1 Henkil6tietojen kasittelyn vastuut ja roolit Rovaniemen kaupungissa (Rovaniemen kaupungin tietoturva- ja tietosuojapolitiikka)

EU yleisen tietosuoja-asetuksen 679/2016 mukainen henkil6tietojen kasittelyn vastuut ja tehtavat

Vastuut ja tehtavat
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Rekisterinpitédjataso

Nimeaa rekisterinpitajat, mikali hallintosdanndssa ei ole maaratty rekisterinpitajaa

Maarittelee koko kaupunkia koskevat tehtévat ja vastuut, organisoi, suunnittelee, koordinoi ja ohjeistaa henkilbtietojen
kasittelyn jarjestamisen koko kaupunkia koskevissa asioissa

Vahvistaa yleiset tietosuojaa koskevat periaatteet ja koko kaupunkia koskevat yleiset periaattelliset toimintaohjeet, jotka
sisaltavat myos tietoturvan ja tietosuojan koulutuksen jarjestamisperiaatteet. Hyvaksyy tietoturva- ja tietosuojapolitiikan
seka keskeiset tietoturvaa ja tietosuojaa koskevat periaatteet

Nimeaa rekisterin ja henkilotietojen kasittelyn vastuuhenkildn omalla toimialallaan

Varmistaa henkilttietojen kasittelyn periaatteiden (TsA 5 art) ja lainmukaisuuden toteutumisen (TsA 6 art)

Hyvaksyy kaupunginhallituksen paattamien tietoturvan ja tietosuojan keskeisten peruaatteiden pohjalta omaa sektoriaan
koskevat tietosuojan ja tietoturvan keskeiset periaatteet seka taydentavat erityismaaraykset

Huolehtii henkilorekistereiden sailyttamisesta, arkistoinnista ja havittdamisestd myds osana kunnan arkistotointa

Varmistaa ostopalveluissa sopimuksentekomenettelyt rekisterinpitéjan lukuun toimivien henkilétietojen kasittelijdiden
toimivallan ja vastuut seka vahvistaa tarvittavat toimintamallit ja ohjeet (TsA 28 art )

Maarittelee toiminnassaan tarpeelliset eri tehtdvissa muodostuvat henkilérekisterit

Suunnittelee henkilttietojen kasittelytoimet koko tiedon elinkaaren ajaksi

Vastaa oman vastuualueen tietosuojan osoitusvelvollisuudesta ja dokumentoinnista

Hyvaksyy omaa sektoriaan koskevat ohjeet henkil6tietojen kasittelyyn

XX | X | X |X

Analysoi, kirjaa muistiin ja kuvaa rekisterinpitajan tehtavien hoitoon liittyvat henkil6tietojen kasittelyt ja niihin liittyvat
vastuut, toimivallat ja menettelyt

Varmistaa henkilttietojen kasittelijéiden (oma ja ostopalvelut) tietosuojaohjeista ja perehdytyksesta

Huolehtii rekisterdityjen oikeuksien toteutumisesta, erityisesti tarkastus-, tiedonkorjaus- ja kielto-oikeuden toteuttamisesta

Vastaa tietosuojan riskienhallinnasta ja vaikutustenarvioinneista seka tietosuoja- ja tietoturva-arvioinneista

XX |X|Xx

limoittaa oikeuksien toteuttamisen kieltdytymisen syyt ja informoi oikeudesta tehda valitus tietosuojavaltuutetulle tai
kayttda muita oikeussuojatoimia (TsA 12 art 1-5)

x

Huolehtii tietosuojaselosteiden laatimisesta ja rekisterdidyn informoinnista (TsA 30 art )

x

Huolehtii mahdollisesti tarvittavien viranomaisilmoitusten tekemisesta:

* tietosuojavaltuutetun toimisto

* rekisteroidyt

* likenne- ja viestintavirasto

* rikosilmoitus
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Rekisterinpitdjataso
Vastaa siita, ettd ulkoisten palveluiden sopimuksessa maaritelladn palveluntuottajan tietosuojasta vastaava henkil® X [¢) 0
Seuraa ja valvoo henkil6tietojen kasittelya X 0 X
Selvittaa tietosuojaa koskevat valitukset ja pyynnot X 0
Vastaa tiedoista joita syntyy eli rekisterin sisallon oikeellisuudesta (tietojen laatu, tarpeellisuus ja virheettdémyys) X X
Vastaa tehtavakohtaisten kayttooikeuksien ja kayttajaryhmien hallinnasta (tietojen suojaaminen) X 0 0
Koko kaupunkitaso
Koordinoi kaupungin tietoturva- ja tietosuojatydéryhman toimintaa 0 X
Raportoi kaupungin johtoryhmalle ja organisaation johdolle tietosuojan ja tietoturvallisuuden tilasta ja kehittdmistarpeista X X
Raportoi tietosuoja-asioista toimialan johtoryhmalle X X
Yllapitaa yhteistydta toimialojen tietosuojan ja tietoturvan yhdyshenkildiden kanssa X X
Huolehtii ja seuraa osaltaan tietoturvan ja tietosuojan koulutuksen toteutumista X 0 0
Organisoi muun tietosuoja ja tietoturvakoulutuksen suunnitelmien mukaisesti X X
Huolehtii tietoturva- ja tietosuoja koulutusympariston kayttdonoton jalkauttamisesta ja tukee toimialoja koulutusta X X X
Toteuttaa valvontasuunnitelman mukaisia tarkastuksia yhteistydssa sovellusten paakayttajien kanssa X X
Koordinoi ja seuraa tietosuojan ja tietoturvallisuuden toteutumista seka kehittaa ja lisaa tietosuoja- ja tietoturvatietoisuutta
edustamallaan alueella o Io) X X

Selitykset: x = ensisijainen toimija/vastuu, o=yhteistyossa/avustaa

Ohjaava lainsdaadanto:
Eu:n yleinen tietosuoja-asetus 679/2016 24 §
Tietosuojalaki 1050/2018
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